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MUNICIPALIDAD DE RETALHULEU
UNA ADMINISTRACION DIFERENTE
RETALHULEU, GUATEMALA C.A.

EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE RETALHULEU, DEL DEPARTAMENTO
DE RETALHULEU, EN EL USO DE LAS ATRIBUCIONES QUE CONFIERE EL ARTICULO OCHENTA Y CUATRO

LITERAL “B” DEL DECRETO NUMERO DOCE-DOS MIL DOS DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE
GUATEMALA:

CERTIFICA:
QUE PARA EL EFECTO TUVO A LA VISTA EL LIBRO DE ACTAS DE SESIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL, EL
CUAL SE LLEVA EN ESTA SECRETARIA DONDE SE ENCUENTRA DOCUMENTADA EL ACTA NUMERO SETENTA Y
SEIS - DOS MIL CINCO DE FECHA VEINTIOCHO DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL CINCO, Y QUE COPIADO SU
PUNTO CONDUCENTE DICE LO SIGUIENTE:

TERCERO: El Consultor; Ingeniero Amilcar Elvin Santiago Herrera Alvarado de la Consultoria en Creacidon y
fortalecimiento de la OMP, presento el Reglamento para la Creacion y funcionamiento de la QMP, programa
FSMI/INFOM,; el cual se compone de seis capitulos de la manera siguiente: Capitulo | disposiciones generales,
Capitulo 1l integracién y atribuciones, Capitulo Ill. Funciones de la Oficina Municipal de Planificacion de
Retalhuleu, Departamento de Retalhuleu, Capitulo IV. Administracion de Recursos, Capitulo V. Asignacion de
Recurses. Capitulo. VI.-Disposiciones.-finales y transitorias; diche reglamento. se desarrolla en ocho hojas en €l
lado anverso, seguidamente el consultor de la AFIM, Francisco Giovanni Monzén Estrada, presento el
contenido del Reglamento Administrativo de la Unidad de Administracion Financiera Integrada Municipal -
AFIM- de la Municipalidad de Retalhuleu, el cual se compone de cuatro capitulos de la manera siguiente: I).
Disposiciones.Generales ll).De la Organizacion Administrativa. Il.. De la Coordinacién con otras dependencias.
municipales. IV. Disposiciones finales y transitorias, dicho reglamento se desarrolla en cinco hojas en el lado
anverso. El Concejo Municipal después de la lectura y discusion de dichos reglamentos con el apoyo de los
consultores de la INFOM y después de aprobar las enmiendas relacionadas a los reglamentos indicados por
unanimidad acuerda:-l) Aprueba el Reglamento para la Creacidn y funcionamiente de la Oficina Municipal de
Planificacion de la Municipalidad de Retalhuleu, descrito en nueve hojas de papel bond tamafio carta,
utilizadas Unicamente en su anverso las cuales estan debidamente firmadas al pie de lo escrito por los
integrantes del Concejo Municipal. Il) Aprobar el Reglamento Administrativo de la Unidad de Administracién
Financiera. Integrada Municipal -AFIM- de Retalhuleu. descrito en cinco hojas de papel bond. tamafio carta
utilizadas Unicamente en su anverso las cueles irdn firmadas en original en el margen izquierdo por la

Alcaldesa Municipal y el Secretario Municipal. Ambos Reglamentos quedaran en el archivo de la presente

sesién en original.

Y, PARA REMITIR A DONDE .CORRESPONDE, SE EXTIENDE LA PRESENTE A CATORCE DIAS DEL. MES. DE
SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTIUNO.
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“LIC. OSCAR VICTORINO PEREZ LOPEZ
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MUNICIPALIDAD DE RETALHULEU o
REGLAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD DE
ADMINISTRACION FINANCIERA INTEGRADA MUNICIPAL “A “IM” v
RETACHULEY Aprobado, seglin Acta 76-2005, Punto Tercero m
de Fecha 28 de diciembre de 2005.
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CONSIDERANDO:
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Aprobado, segin Acta 76-2005, Punto Tercero
de Fecha 28 de diciembre de 2005.
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Que por disposicion del Cédigo Municipal, la Municipalidad ha incorporac
administrativa la Unidad de Administracion Financiera Integrada Municipal, la
reglamento se identificara como AFIM, con el objeto de integrarla al proceso ¢
consolidacion financiera del sector publico;

CONSIDERANDO:
Que se hace necesario que esta Unidad cuente con la normativa reglamentar
para operativizar su organizacién, funcionamiento y coordinacion con of
municipales de manera eficiente, para la correcta administracion de las finanz
POR TANTOC:
En uso de las facultades que le confieren los articulos 34y 35 del Codigo Mui
ACUERDA:
Aprobar el siguiente REGLAMENTO ADMINISTRATIVO DE U
ADMINISTRACION FINANCIERA INTEGRADA MUNICIPAL ~AFIM- DE LA
DE RETALHULEU DEL DEPARTAMENTO DE RETALHULEU, de la manera

L. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. La Unidad de Administraciéon Financiera Integrada Municipal
funcionamiento por las disposiciones de la ley y del presente reglamento, d
los articulos 97 y 98 del Codigo Municipal.

Articulo 2. La Unidad de Administracion Financiera Integrada Municipal esf

director o jefe, cuyo nombramiento se hara de conformidad con lo que et
Municipal.

Articulo 3. Las areas de la AFIM estaran a cargo de una persona, y en caso

municipal no lo permita, una persona podra hacerse cargo de dos 0 mas are:
mismas sean compatibles.

Articulo 4. Para dar cumplimiento al presente Reglamento, la Municipalid
organos y cargos ejecutores siguientes:

a. El Concejo Municipal dictard las disposiciones a efecto que las nor
Reglamento sean de observancia general por las autoridades, funcion

municipales, asimismo, le corresponde participar directamente en las ge

por medio de las comisiones de Finanzas y de Probidad.
b. El Alcalde (sa) Municipal, como autoridad administrativa superior.

c. El Secretario Municipal, como asistente ejecutivo, tanto del Concejo Mt
Alcaldia.
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d. E!l Auditor Interno, como responsable de velar por el cumplimiento de las

interno, calidad del gasto, etc.

e. El director o jefe de la AFIM como responsable directo de esta Unidad
politica de capacitacion al personal en materia de administracion financiet

f. El encargado de la Oficina Municipal de Planificacién, como fun

responsable de la planificacion y ejecucion de los proyectos u obras.

g. El Juez de Asuntos Municipales como responsable directo de velar por

los planes de tasas, arbitrios, reglamentos y demas ordenanzas municipa

Articulo 5. El director o jefe de la AFIM debera ejercer su autoridad a través
direccion y supervision del personal bajo su cargo, estando bajo la responss

Municipal el cumplimiento de las medidas disciplinarias.

i DE LA ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

Articulo 6. La Unidad de Administracion Financiera Integrada Municipal se

areas siguientes:

Tesoreria;

O B GO RS =

Almaceén.

Las funciones y atribuciones de estas areas estan normadas en el Manual

Direccion o jefatura;

Presupuesto;
Contabilidad;
Adquisiciones; vy,

Funciones de la AFIM.

Articulo 7. La AFIM ademds sera apoyada por las comisiones de Finanzas

Concejo Municipal.

Articulo 8. Son atribuciones de la Comision de Finanzas del Concejo Municip

a. Asesorar al Alcalde (sa) en la elaboracidn del proyecto de presupuesto pa

b. Dictaminar sobre las solicitudes para modificacion del presupuesto;

c. Emitir opinion en los expedientes relacionados con las finanzas municip

en alguna forma el patrimonio municipal;

d. Dictaminar sobre las solicitudes de condonacién o rebajas de mult

incumplimiento de obligaciones tributarias;

e. Ejercer control en la ejecucion del presupuesto de ingresos y egresos d-
evaluarlo periddicamente y sugerir las correcciones que se consideren pe
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Juntamente con la comision de Probidad, ejercer custodia de la Hac
fiscalizacién interna de la Municipalidad:

Dictaminar en todos aquellos asuntos que le encomiende el Alcalde o el
Y, que sean de su competencia;

Velar porque el procedimiento de adquisiciones de la Municipalidad sea
calidad del gasto y de la inversion:

Integrar la Comisién de Auditoria Social; y,
Velar que la informacion de la ejecucion del presupuesto municipal de ir

esté cada tres meses a disposicién del COMUDE vy de los vecinos, por
alcaldes auxiliares.

Articulo 9. Son atribuciones de la Comisiéon de Probidad:

a.

Velar que, funcionarios y empleados municipales, cumplan con present.
General de Cuentas, la declaracién jurada de todos sus bienes y deudas,

Ley de Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empleados
Legislativo No. 89-2002);

Dictaminar sobre los expedientes que tengan por objeto la venta, perm
negociaciones de bienes municipales, asi como en los expedientes qu
adquisicion de bienes o constitucién de derechos reales a favor de la Mun

Emitir opinién en las solicitudes relacionadas con adiciones y bajas de inv:

Establecer procedimientos que conileven a la prudencia en la administrac
municipales;

Promocionar e implementar programas de capacitacion y la difi
imparcialidad y transparencia de la gestion administrativa municipal;

Apoyar a las Autoridades Municipales en la labor de deteccién de los ca
a través de la implementacién de mecanismos que conduzcan a su denun

Procurar la actuacion con honestidad y lealtad en el ejercicio del cargo ¢
servicios publicos, de las autoridades, funcionarios y empleados municipa

Proponer al Concejo Municipal, la incorporaciéon de una estructura de inc
a la administracién municipal a que ingresen, asciendan y permanezcan
idéneas, mediante la evaluacién del desempefio en un cargo o empleo e

a través del fortalecimiento del sistema de calificaciones, remu
reconocimientos;

Procurar el fortalecimiento de los procedimientos para determinar la resg
servidores municipales;
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j. Establecer procedimientos administrativos que faciliten las denunci s por actos de
corrupcion dentro de la administracion municipal;

k. Establecer un sistema adecuado de control y seguimiento de las dec araciones juradas
patrimoniales de las autoridades, funcionarios y empleados municipales;

I. Dictaminar en todos aquellos asuntos que sean de su competenci y que le sean
encomendados.

. DE LA COORDINACION CON OTRAS DEPENDENCIAS MUNICIPA| ES

Articulo 10. La Unidad de Administracion Financiera Integrada Municip Il coordinard sus
actividades con el Concejo Municipal en los siguientes aspectos:

a. Participar con la Comisiéon de Finanzas en la programacién y formulacié del presupuesto,
la programacion de la ejecucion presupuestaria y con los responsables le cada unidad la

evaluacion de la gestion presupuestaria, para la aprobacion en pleno de parte del Concejo
Municipal; y,

b. Apoyar a la Comision de Probidad para que la inversion y gasto de la Mu icipalidad cumpla
con los requerimientos de calidad del gasto y transparencia.

Articulo 11. La Unidad de Administracion Financiera Integrada Municip 1l coordinard sus
actividades con la Alcaldia Municipal en los aspectos siguientes:

a. Efectuar pagos que estén fundados en las asignaciones del presuf lesto, verificando
previamente su legalidad;

b. Elaboracién y envio de la copia autorizada a la Contraloria Genere de Cuenta‘s del
inventario de los bienes del municipio, dentro de los primeros quince ¢ as calendario del
mes de enero de cada afio; y,

c. Presentacion del presupuesto anual de la Municipalidad, al Concejo Aunicipal para su
conocimiento y aprobacion.

Articulo 12, La Unidad de Administraciéon Financiera Integrada Municip Il coordinard sus
actividades con la Secretaria Municipal en los aspectos siguientes:

a. Que las erogaciones cuenten con el expediente de respaldo de acuerdo 3 la modalidad de
compra; y,

b. Las modificaciones al presupuesto municipal para que cuenten con las r :spectivas actas o0
acuerdos de aprobacion.

Articulo 13. La Unidad de Administracién Financiera Integrada Municif il coordinara sus
actividades con la Oficina Municipal de Planificacion en los aspectos siguientt s:

c. Identificacion de las necesidades financieras y su gestion para la ejecur 6n de los pianes,
programas y proyectos; vy,
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d. Formulacion del anteproyecto de presupuesto municipal participativo.

Articulo 14. La Unidad de Administracién Financiera Integrada Municiy
actividades con la Oficina de Servicios Publicos Municipales en los aspectos

a. Compras y suministros necesarios para el buen funcionamiento de los se

b. Identificacion de las necesidades financieras y su gestion para la ejecu
programas y proyectos de creacién, mejoramiento y/o ampliacién de los s

C. Actualizacién, gestion y recaudacion de las tasas por servicios publicos; y
d. Actualizacion del catastro municipal.

Articulo 15. La Unidad de Administracion Financiera Integrada Municiy
actividades con el Juzgado de Asuntos Municipales en los siguientes aspectc

a. En los asuntos que violen los planes de tasas, arbitrios, reglamentos ¢
gobierno municipal; y,

b. Seguimiento de los juicios ejecutivos que se promuevan en contra de
MOrosos.

V. DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

Articulo 16. Los casos no previstos en el presente reglamento seran resue
Municipal o Alcaldia Municipal, de conformidad con el Cddigo Muni
relacionadas, y de acuerdo a los principios generales del Derecho, pudiende
solicitar la asesoria del INFOM.

Articulo 17. El Concejo Municipal al establecer la necesidad de mod
organizacién y funcionamiento de la AFIM, emitira el acuerdo correspondie
conocimiento de los responsables de su aplicacion.

Articulo 18. Este Reglamento entregara en vigencia de conformidad con lo q
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